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Planificagdao Modular

ANO LETIVO: 23/24

¢ Edicdo de uma folha

¢ Inser¢do e elimina¢do de Colunas, Li-
nhas e Células

o Atribuicdo de um nome a uma Célula
e a um Intervalo

¢ Modificagdo da largura das Colunas e
da altura das Linhas

3. Utilizagdo de férmulas e fungdes para
processar nimeros

Saber organizar um conjunto de folhas
de cdlculo dentro de um livro

Definir o que sdo Rotulos

Introduzir texto e nimeros

Saber alterar e corrigir informagdes
Reconhecer as principais técnicas de
edicao

Identificar os comandos adequados pa-
ra inserir e eliminar Colunas, Linhas e
Células

Disciplina: TIC — Tecnologias da Informagdao e Comunicagao Ano: 1° Turma: Todas
Mddulo: 2 — Organizacdo e Tratamento de Dados UFCD: -----
’ - - o Tempos Instrumentos de
Conteudos Objetivos Atividades/Estratégias Recursos 50° o
(507) avaliacdo
1. Introdugdo a folha de calculo Indicar as principais potencialidades e|Exposi¢do oral Computadores Ficha de trabalho
¢ Personalizagdo da folha de calculo caracteristicas das folhas de calculo . - =
X i "~ i Exemplos e exercicios praticos |Internet Grelha de observagdo
e Estrutura geral de uma folha de cadl- Modificar a apresentacdo da &rea de
culo trabalho Resolucdo de exercicios Projetor de video Teste
e O ambiente de trabalho da folha de Descrever a estrutura da folha de cal- Quadro
calculo culo e 0 modo como funciona
2. Criacéo de uma f0|ha Ana“sar corretamente os Componentes Software diVerSO
¢ Conceitos de Livro e Folha de traba- da janela da folha de célculo
lho Especificar os conceitos de Livro e de
¢ Selecdo de Células e Intervalos Folha de trabalho
* Construgdo de uma folha Explicar os conceitos de Células e Inter-
e Utilizagdo de livros para organizar in- valos 30
formacdo Explicar o processo de construgdo de
¢ Introducdo e manipulagdo da infor- uma folha de calculo
magao

MOD DISC 3.2-2023

Praga Angra do Heroismo - 7000-132 Evora

TELF: 266 758 330
FAX: 266 758 337
Email: institucional @ag4evora.edu.pt




-3 REPUBLICA s
PORTUGUESA
e Py S

Agrupamento de Escolas André de Gouveia — 135562

SEDE: Escola Secundaria André de Gouveia

& GOUVEIA

(52}

. Aumento da produtividade com macros
. Impressdo de uma folha de calculo
. Formatacdo de uma folha

e Formatagdo de texto e numeros

¢ Aplicacdo de cores e padrdes a célu-
las

® Formatacdo de células utilizando os
limites

. Criacdo de graficos em folhas
. Trabalho com Listas (bases de dados)

¢ Criagdo de Listas
¢ Ordenagdo de Listas

10. Trabalho com Tabelas Dindmicas

¢ Andlise de dados

¢ Modificacdo de uma tabela dinamica

* Transformacdo de uma tabela dina-
mica num grafico

11. Integracdo de Tabelas e Graficos no

processador de texto

12. Utilizagdo da folha de calculo para pu-

blicar na Web

Identificar os comandos adequados pa-
ra atribuir um nome a uma Célula ou a
um Intervalo

Modificar a largura das Colunas e a al-
tura das Linhas

Distinguir formulas simples de férmulas
complexas

Explicar os conceitos de Intervalo e
Nomes de Intervalo

Processar numeros, obtendo os resul-
tados automaticamente, recorrendo as
féormulas e fungdes

Explicar como se automatizam tarefas
repetitivas utilizando macros
Reconhecer as técnicas de impressao
de uma folha

Reconhecer as principais técnicas de
formatagdo

Indicar corretamente os comandos que
permitem formatar dados e gréficos
numa folha de

calculo

Explicar o conceito de Listas

Saber elaborar graficos, bases de dados
e tabelas

Exemplificar como se criam Listas.
Demonstrar como se ordenam registos
(dados) numa Lista

Analisar corretamente dados comerci-
ais utilizando uma tabela dinamica
Explicar como modificar uma tabela di-
namica

Transformar uma tabela dindmica num
grafico

Saber trabalhar com livros, gréficos e
outros documentos personalizados,
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explorando as potencialidades da folha
de calculo

e Integrar no processador de texto Tabe-
las e Graficos elaborados na folha de
calculo

e Explicar como se integram na Web Ta-
belas e Graficos elaborados na folha de
calculo
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