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Planificação Modular 
 

CURSO: Curso de Educação e Formação - Operador(a) de Informática T3 ANO LETIVO: 2023/2024 
 
 

Disciplina: Tecnologias da Informação e Comunicação Ano: 1º de 1 Turma: 

 
Módulo: 4 – Criação de Apresentações UFCD: ----- 

 

 
Conteúdos 

 
Objetivos 

 
Atividades/Estratégias 

 
Recursos 

 

Tempos 
(50’) 

Instrumentos de 

avaliação 

• Iniciação ao programa de 
apresentações 

• A janela de apresentação do 
programa de apresentações 

• Criação de apresentações 
com o programa de apresen- 
tações 

• Criação de uma apresentação 

• O assistente de conteúdo au- 
tomático 

• As Vistas do programa de 
apresentações 

• Introdução e edição de texto 

• Formatação de texto 

• Criação e edição de uma 
caixa de texto 

• Reorganização de diapositivos 

• Guarda de uma apresentação 

• Aplicação de um esquema de 
cores a uma apresentação 

• Utilização do ClipArt 

• Inserção de imagens, sons e 
vídeos 

• Edição de objetos 

  

• Explicar o conceito de apresentação 
eletrónica 

• Reconhecer a estrutura de um pro- 
grama de apresentação 
• Descrever corretamente a janela de 
apresentação 

• Elaborar convenientemente uma apre- 
sentação, selecionando e organizando a 
informação 
relevante 

• Reconhecer os métodos e as opções 
de criação de uma apresentação 
• Reconhecer a importância do assis- 
tente de conteúdo automático para criar 
uma nova 
apresentação: um diapositivo 

• Demonstrar como se trabalha com as 
Vistas diferentes que o programa de 
apresentações 
proporciona 

• Alterar as Vistas de apresentação 

• Introduzir texto num diapositivo 

• Adicionar texto nas Vistas “destaque” e 
“diapositivos” 

• Exposição Oral 

• Exemplos e exer- 

cício práticos 

• Computadores 

• Acesso à internet; 

• Vídeo Projetor 

• Software relacio- 

nado 

• Plataforma colabo- 

rativa 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6 

Fichas de trabalho 

Grelhas de observação 

Trabalho de projeto 
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• Adição e eliminação de obje- 
tos 

• Mostra de uma apresentação 
de diapositivos 

• Navegação na Vista apresen- 
tação de diapositivos 

• Criação de transições entre di- 
apositivos 

• Aplicação de efeitos de ani- 
mação 

• Definição de intervalos entre 
diapositivos 

• Configuração da apresenta- 
ção 

• Execução de uma apresenta- 
ção de diapositivos 

• Impressão da apresentação 

• Difusão de uma apresentação 
na Internet 

• Criação de uma hiperligação à 
Internet 

• Navegação com a barra de fer- 
ramentas da Internet 

• Exemplificar como se formata texto 
através do menu “formatar” 
• Indicar como se configura a caixa de 
texto 

• Elaborar uma caixa de texto 

• Reorganizar diapositivos utilizando a 
Vista de organização de diapositivos 

• Guardar uma apresentação no disco rí- 
gido 

• Exemplificar como se aplica um es- 
quema de cores a diapositivos 

• Indicar como se inserem imagens, 
sons e vídeos 

• Explicar como se editam objetos 

• Adicionar e eliminar objetos 

• Executar convenientemente uma apre- 
sentação de diapositivos 

• Reconhecer os atalhos de navegação 
para aceder a diapositivos 

• Indicar como se adicionam transições 
entre diapositivos 
• Explicar como se adiciona som a uma 
transição 
• Adicionar efeitos de animação utili- 
zando a barra de ferramentas 
• Exemplificar como animar o texto de 
um diapositivo 
• Especificar o tempo atribuído a cada 
diapositivo 
• Reconhecer corretamente os vários ti- 
pos de apresentação de diapositivos 

• Indicar como se inicia uma apresenta- 
ção de diapositivos usando o menu de 
contexto da Vista 
apresentação de diapositivos 

• Reconhecer as técnicas de impressão 

de uma apresentação 
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 • Explicar como se faz a difusão de uma 
apresentação na Internet 
• Especificar como mostrar diapositivos 
existentes na Web usando as hiperliga- 
ções 

• Utilizar a barra de ferramentas da Inter- 
net para saltar entre hiperligações aber- 
tas 
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