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Tecnologias de Informag¢ao e Comunicacgéao

Ano letivo: 2023/2024

Calendarizacéo

(periodo)

Moédulo 1
Pesquisa, Filtrar e Estruturar Informacgéo

e Conteudos em Ambientes Digitais

N.° de aulas
(50°)

10

e Compreender e aplicar métodos de pesquisa
e de recolha de informacéo;

e Filtrar, resumir e avaliar a informacéo;

e Criar e estruturar 0s conteldos em
documentos, quer no modelo de relatorio,
quer como suporte para interacao,
apresentacdo e partilha sistematizada,
devidamente formatados de acordo com o
propésito definido;

e Compreender e aplicar as diferentes etapas
de um método de pesquisa e investigacao.

28

Avaliacéo

Calendarizacéo
(periodo)

Moédulo 2
Organizacao e Tratamento de Dados

N.cde aulas
(50°)

1°e 2°

Introducéo a folha de calculo

Personalizacdo da folha de célculo

Estrutura geral de uma folha de calculo

O ambiente de trabalho da folha de célculo

Criagédo de uma folha

Conceitos de Livro e Folha de trabalho

Selecéo de Células e Intervalos

Construcéo de uma folha

Utilizac&o de livros para organizar informagéo

Introducéo e manipulacéo da informacao

Edicdo de uma folha

Insercéo e eliminagéo de Colunas,

Linhas e Células

Caracterizagdo de um grupo e as suas

relagdes de trabalho

Atribuicdo de um nome a uma

e Célula e a um Intervalo

e Modificacdo da largura das Colunas e da
altura das Linhas

e Utilizacdo de foérmulas e funcbes para

28
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processar numeros

Aumento da produtividade com macros
Impressédo de uma folha de calculo
Formatac&o de uma folha

Formatacdo de texto e nUmeros

Aplicacdo de cores e padrbes a células
Formatacdo de células utilizando os limites
Criacao de graficos em folhas

Trabalho com Listas (bases de dados)
Criacédo de Listas

Ordenacéo de Listas

Trabalho com Tabelas Dindmicas

Andlise de dados

Modificagéo de uma tabela dindmica
Transformacdo de uma tabela dinAmica num
grafico

Integracdo de Tabelas e Graficos no
processador de texto

Utilizacédo da folha de calculo para publicar na
Web

Avaliacéo

Calendarizacéo

(periodo)

Modulo 3

Gestao de Base de Dados

N.° de aulas
(50°)

2%e 3°

Conceitos basicos

Conceito de base de dados

Sistema gestor de base de dados (SGBD)
Exemplos de SGBD

Nocdes de campo, registo, dados, tabela,
relac@o e associacéo

Principais utiliza¢cdes de uma base de dados
Modelos de base de dados

Modelo relacional de base de dados
Programa de gestéo de base de dados
Elementos de uma base de dados: Tabelas,
Consultas, formularios, relatérios, paginas,
macros, modulos, sistema de menus

Barras de ferramentas

Abertura de uma base de dados

Criacdo de uma base de dados usando o
assistente de base de dados

Tabelas

Criacdo de tabelas usando o assistente de
tabelas

Introducdo, modificacdo e eliminacdo de
dados numa tabela

Propriedades dos campos numa tabela
Definicdo de uma chave priméria

Alteracdo da estrutura de uma tabela
Consulta de dados numa tabela
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Relacionamento entre tabelas

Impressao de uma tabela

Consultas

Criacdo de uma consulta

Determinacdo dos campos para a consulta

Insercdo, movimentacéo e eliminacdo de um

campo

Introducéo de critérios

Ordenacéo de registos de tabelas

Adicao e eliminacao de tabelas ou consultas

Gravacao de uma consulta

Elaboracéo de calculos nas consultas

Célculo de totais para grupo de registos

Formularios

Criacdo de um formulario utilizando o

assistente de formulérios

Ferramentas disponiveis

e Colocacdo de campos em formularios

e Selecdo, eliminacdo e movimentacdo de
objetos num formulario

e Gravacao de um formulario

¢ Relatdrios

Criacao de um relatério utilizando o assistente

de relatorios

Formatag&o de um Relatorio

Gravagao, impressao e fecho de um relatério

Visualizacao das propriedades de um relatério

Paginas

Criacdo de péaginas utilizando o assistente de

paginas

Gravagdo, impressao e fecho de uma péagina

Insercéo de campos numa pagina

Ferramentas disponiveis numa pagina

Macros

Definicdo de Macro

Criagéo de Macros

Criacdo de Macros com condi¢des

Execucdo de uma macro

Médulos

Conceito de modulo

Avaliacéo 2
Calendarizagéo Modulo 4 N.° de aulas
(periodo) Criacao de Paginas Web (50°)
Programacéo de paginas Web
Editores de paginas Web
Editores de imagens e efeitos especiais
3° 28

Editores e programas de animacao grafica
Ferramentas e utilitarios

Criacdo de paginas Web

Conceitos de ergonomia e amigabilidade de
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uma pagina Web
e Conceitos de HTML e Hipertexto
e Apresentacdo do programa
- O ambiente de trabalho e seus
componentes
- Os painéis de objetos
- Propriedades dos objetos
e Planeamento e criacdo de um Web site
- Planeamento de um Web site
- Criacao e gestédo de um Web site
e Criacdo de documentos HTML
- Criacao, abertura e guarda de documentos
HTML
- Definicdo das propriedades
e Desenho de paginas
¢ Insercdo e formatacao de texto
- Insercéo de texto e objetos
- Definigdo da fonte, tamanho, cor e
alinhamentos
¢ Insercdo de imagens
- Insercéo de imagens na pagina
- Criag&o de imagens dinamicas
- Utilizagéo de um editor de imagens externo
e Multimédia
- Insercéo de objetos multimédia
- Importacéo de contetidos do Flash
- Insercéo de um filme numa pagina Web
- Adicdo de som
- Insergé&o de controlos
e Camadas dinamicas
- Criac&o e manipulacdo de camadas
- Criagdo de animagdo nas camadas com a
Linha do Tempo
e Formularios
- Criacao de formularios
e Hiperligagbes
- Criacéo e edicao de links
e Publicacdo
- Publicacéo das paginas num servidor Web
e Gestdo e atualizacao do contetudo de um site

Avaliacéo 2
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Atividades e estratégias a aplicar

e Exposicéo oral

e Exemplos praticos

¢ Resolucéo de exercicios

e Desenvolvimento de projetos tedrico-préaticos

¢ Realizacao de trabalhos em grupo/individuais

Materiais Curriculares e Recursos Didaticos

e Projetor de video

e Quadro/QIM

e PowerPoint

e Software

e Hardware

e Internet (pesquisa de informacgéao)
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Modalidades de Avaliacao

e Fichas de exercicios

e Testes

e Trabalhos

NOTA - Sempre que se justifique, por motivos de funcionamento e desenvolvimento dos

modulos a calendarizacao desta planificacdo podera ser alterada.
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